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Gmina Miejska Jarostaw
ul. Rynek 1
37 - 500 Jarostaw

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

w postepowaniu na dostawe sceny mobilnej w ramach budzetu obywatelskiego
~Amfiteatr pod skrzydtami Ikara”

Informacje ogdlne

1. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej instrukcji.

2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostang wypetnione
przez oferenta Scisle wg wskazéwek. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢
dokumentdéw nie dotyczy wykonawcy - nalezy wpisac , nie dotyczy”.

3. Niniejszg instrukcje mozna wykorzystac wytgcznie zgodnie z jej
przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert.

Jarostaw, dnia 30 kwietnia 2026 r.

Zastepca
Burmistrza Miasta Jarostawia

Magdalena Lehnart



Instrukcja dla wykonawcéw

Burmistrz Miasta Jarostawia zaprasza do ztozenia ofert w prowadzonym
postepowaniu (na podstawie przepiséw kodeksu cywilnego) na dostawe sceny
mobilnej w ramach budzetu obywatelskiego ,,Amfiteatr pod skrzydtami Ikara”.

Zakres zamowienia.

Szczegdtowy zakres zamodwienia omdwiony zostat w zatgczniku nr 1 ,Opis
przedmiotu zamdwienia".

Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Wymagania podstawowe:

1) Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej
Instrukcji dla Wykonawcow.

2)Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajqcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

. Zatgczniki, petnomocnictwa, oferte, sporzadza sie w postaci elektronicznej,

w ogolnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach .txt,
.rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

. Oferta oraz zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upethomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej

oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktérych niespetnienie moze

spowodowac odrzucenie oferty:

1) Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ przygotowana zgodnie z
formularzami zamieszczonymi do niniejszej instrukcji. Wielkos¢
zatgczonych do niniejszej instrukcji formularzy moze zostac przez
Wykonawce zmieniona, jednak ukfad graficzny, tres¢ formularza i opisy
poszczegodlnych wierszy i kolumn muszg pozostac¢ bez zmian.

2)Do oferty Wykonawca dotaczy wszystkie dokumenty wymagane
postanowieniami pkt 6 oraz petnomocnictwo dla osoby upowaznionej przez
wykonawce do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie
podpisuje oferty osobiscie.



6. Informacja o dokumentach, jakie majg obowigzek dostarczy¢ oferenci, aby
spetni¢ wymagane warunki .
Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace wymagania, ktére Wykonawca spetni
przedstawiajac wtasciwie sporzadzong Oferte, zgodnie z instrukcjg oraz
zatgczy do oferty nizej wymienione dokumenty:
a) Oswiadczenie (zatgcznik nr 4),
b)Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatacznik nr 5).
c) Formularz ofertowy (zataqcznik nr 3).

Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana
wedtug reguty ,spetnia” albo ,nie spetnia” na podstawie ztozonych przez
Dostawce oswiadczen i dokumentéw.

W przypadku nie zataczenia do oferty w/w dokumentéw zamawiajacy wezwie
oferenta do uzupetnienia.

7. Termin realizacji zamowienia.
Wymagany termin realizacji niniejszego zamowienia: 28 maja 2026 r.

8. Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajqcy bedzie kierowat sie nizej
podanymi kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniaé
spetnienie kryteridw:

oferowana cena brutto - waga 100%

9. Sktadanie ofert.
1)Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia:
06.05.2026 r. do godz. 12:00.
2)Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.
3)Platforma Zakupowa szyfruje oferty w taki sposéb, aby nie byto mozna
zapoznac sie z ich trescig do terminu otwarcia ofert.
10. Okres zwigzania ofertg i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem
sktadania ofert.
1)Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni od terminu sktadania
ofert.
2)Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej moze przed uptywem
terminu sktadania ofert wprowadzi¢ do ztozonej oferty zmiany, poprawki,
modyfikacje, uzupetnienia oraz wycofac oferte.
3)Sposdb ztozenia oferty, dokonania jej zmiany lub wycofania zostat opisany
w Instrukcji dla Wykonawcdéw dostepnej na Platformie Zakupowej.

11.Otwarcie i ocena ofert.
1)Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.05.2026 r. 0 godz. 12:15 za pomocg
platformy zakupowej.



12.

13.

2)W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Sposob porozumiewania, udzielania wyjasnien dotyczacych instrukcji dla

wykonawcow oraz sposob sktadania ofert.

1)Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszej instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien jezeli pytania wptynat
najpozniej dzien przed terminem skfadania ofert. Komunikacja
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentdow lub o$swiadczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, odbywa sie przy uzyciu Platformy
Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw i pod
nazwag niniejszego postepowania.

2)Za date przekazania Oferty oraz innych informacji, oSwiadczen lub
dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na Platforme Zakupowa.

3)Zamawiajacy informuje, ze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez
ujawnienia zrédta zapytania) udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. Tym samym wszelkie informacje
przekazywane Wykonawcom stanowig integralng czesc¢ Instrukcji dla
Wykonawcéw i dotyczg wszystkich Wykonawcdw biorgcych udziat w ww.
postepowaniu. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oferte uwzgledniajaca
wszelkie zmiany i wyjasnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawcow.

4)Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami
W inny sposOb niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
wskazanych w Instrukcji dla Wykonawcéw.

5)Wszystkie dokumenty stanowigce oferte lub zatgcznik do oferty przestane
na platforme zakupowg muszg zosta¢ podpisane jednym ze wskazanych
sposobow: podpis kwalifikowany, podpis zaufany, certyfikat podpisu
osobistego (jest to podpis elektroniczny ktéry mozna uzyskac podczas
sktadania wniosku o e-dowdd) lub podpis odreczny (w tym przypadku
dopuszczalny jest skan dokumentu).

Instrukcje dotyczace korzystania z Platformy Zakupowej dostepne sg na

stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Termin i miejsce zawarcia umowy.
Umowa zostanie zawarta przed uptywem terminu zwigzania ofertg, w siedzibie
Zamawiajqcego.


https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamédwienia
Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 - projekt umowy

Zatacznik nr 4 — oSwiadczenie

Zatgcznik nr 5 - RODO



